Logo da Instituição Proponente

(Papel timbrado)


	RELATÓRIO DE VIAGEM

	Projeto:


	DADOS DO FAVORECIDO

	Nome:
	Data Nasc.:

	Cargo:
	Lotação:

	CPF:
	RG:

	End.:
	Bairro:

	Cidade:
	Tel.:

	Banco:
	Ag.:
	Op.:
	C/C:


	ITINERÁRIO

	Origem
	Destino

	Cidade/ Estado
	
	Cidade/ Estado
	

	Data
	
	Data
	

	Horário
	
	Horário
	

	Meio de Transporte
	
	Meio de Transporte
	


	COMPROVANTES DE PARTICIPAÇÃO NO EVENTO (ANEXOS)

	
	Relatório de Atividades e Fotográfico
	
	Bilhetes de Embarque/ Comprovante de KM
	
	Certificado de participação de evento
	
	Outros 



	DESCRIÇÃO DA VIAGEM

	Objetivo da viagem:



	Atividades Desenvolvidas

	

	Local, ________/ ________/ _______.

   ____________________________                                                                                ____________________________                    

  ASSINATURA DO BENEFICIÁRIO                                                                       ASSINATURA DO COORDENADOR




Relatório de Viagem 

Veículo próprio 

(complemento Relatório de Viagem)

	DADOS DO FAVORECIDO

	Nome:
	Data Nasc.:

	Cargo:
	Lotação:

	CPF:
	RG:

	End.:
	Bairro:

	Cidade:
	Tel.:

	Banco:
	Ag.:
	Op.:
	C/C:


	Placa do veículo: 

	Hodômetro: 

	SAÍDA (km)
	CHEGADA (km)
	KM Rodados

	
	
	

	REGISTROS HODÔMETRO (FOTOS)

	SAÍDA (km)
	CHEGADA (km)
	KM Rodados

	
	
	


Obs.: Este relatório deve ser encaminhado juntamente ao RELATÓRIO DE VIAGEM.

Inserir comprovantes de pedágio

Local, ________/ ________/ _______.

____________________________

ASSINATURA DO BENEFICIÁRIO

Orientações

1. Participação de Eventos ou Reuniões: devem ser anexados, as fotos, o comprovante de comparecimento ou convite.

2. Viagem com veículo próprio ou locado: Para a restituição é obrigatório preencher e anexar a Solicitação Ressarcimento Despesa de Viagem através do link http://www.funepu.com.br/transparencia/formularios
3. 
Passagens áreas: Para viagens aéreas é obrigatório encaminhar o comprovante de embarque (e - tickets) juntamente com a prestação de contas.
4. 
Diárias: Quando houver pagamento de diárias as notas fiscais eletrônicas e/ ou cupom fiscal, em nome da FUNEPU, deverão ser anexadas juntamente com esse relatório, as mesmas devem estar com comprovante da quitação e atestadas pelo solicitante e coordenador do projeto.  

5.
Relatório de Viagem – Veículo próprio é um complemento para quem utiliza o próprio veículo. Anexar juntamente aos relatórios os comprovantes de pedágio, de abastecimento e as fotos do hodômetro do veículo tanto saída e chegada.
Justificativa de final de semana/ feriado:








